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1. A mindségiranyitasi eljaras célja
A  mindségiranyitasi eljaras célja, hogy meghatdrozza az intézmény

mindségfejlesztési programja és a hozza kapcsolédd o6téves mindségcéljai
elkészitésének és felulvizsgalatanak lépéseit.

2. A minéségiranyitasi eljaras érvényességi kore

A minéségiranyitasi eljaras kiterjed a minéségfejlesztési program kialakitdsaban
résztvevokre.

3. A minéségiranyitasi eljarashoz kapcsol6dé dokumentumok

ELTE SZMSZ
Min&ségiranyitasi Kézikonyv
Rektori program

Stratégiai célok

4. Meghatarozasok

KT: Kari Tanacs / Kényvtari Tanacs
MFB: Min8ségfejlesztési Bizottsag
MP: Min&ségfejlesztési Program
MUI: Min&ségugyi Iroda

5. A mindségiranyitasi eljaras tartalmi leirasa
Az MP megujitdsara otévenkeént kerul sor.

1. Akarok és érintett egyéb szervezeti egységek MP-re vonatkozo javaslatait a MUI
elektronikus uton bekéri.
Hatarid6: vonatkozasi id8szakot megel6z6 év marcius 31.
Felel6s: MUI

2. A karok és egyéb szervezeti egységek elkészitik és megkuldik az MP-re
vonatkozé javaslataikat.
Hatarid6: vonatkozasi id8szakot megel6z6 év aprilis 30
Felel8s: a karok és az egyéb szervezeti egységek mindségulgyi megbizottjai



3. A stratégiai célok figyelembevételével a beérkezett kari és egyéb szervezeti
egységektdl szarmazd javaslatok alapjan a MUl 6sszedllitia az MP elsd
valtozatat. A MUI szikség szerint tovabbi egyeztetést folytat az érdekelt
szervezeti egységekkel a célkitlizések 6sszhangja érdekében.

Hataridd: vonatkozasi id8szakot megel6z8 év majus 31.
Felel6s: MUI

4. Az MP els6 valtozatat a MUI megkdildi a karoknak és az egyéb érintett szervezeti
egységeknek véleményezésre elektronikus uton.
Hataridd: vonatkozasi id8szakot megel6z8 év majus 31.
Felel6s: MUI

5. A karok és egyéb szervezeti egységek elkészitik az MP elsd verzidjanak
véleményezését és megkulldik a MUI részére

Hatarid6: vonatkozasi idészakot megel6z6 év junius 30.
Felel&s: a karok és az egyéb szervezeti egységek mindségligyi megbizottjai

6. Az észrevételek alapjan a MUI elkésziti az MP 2. verzidjat.

Hataridd: vonatkozasi idészakot megeldz§ év julius 31.
Felelés: MUI

7. A min6ségugyért felel6s rektorhelyettes 6sszehivja az MFB Ulést az MP 2.
verzidjanak el6zetes kikuldésével.

Hatarid6: vonatkozasi idészakot megel8z6 év szeptember 15.
Felelés: MUI

8. Az MFB megyvitatja, észrevételekkel latja el és elfogadja az MP-t.
Hataridd: vonatkozasi id6szakot megel6z6 év oktober 15.
Felelés: MUI

9. A MUI beépiti az MFB tagok észrevételeit az MP-be, elkésziti a KT-k elé
terjesztendé valtozatot és tovabbitja az érintett szervezeti egységek felé.
Hatarid6: vonatkozasi id8szakot megel6z6 év oktober 31.

Felel6s: MUI



10.  Akari tanacsok, valamint a EKSZ Konyvtari Tanacs megyvitatja, véleményezi
és elfogadja az MP-t.
Hataridd: vonatkozasi id8szakot megel6z8 év november 20.
Felelés: MUI

11. A KT-k észrevételeit a MUI beépiti az MP-be, elkésziti a Szenatus elé
terjesztendé valtozatot, benyujtja a szenatusi elbterjesztést.
Hatarid6: vonatkozasi id8szakot megel6z6 év november 30.
Felel8s: MUI

12. A Szenatus megyvitatja és dont az MP-rél
Hataridd: vonatkozasi id8szakot megel8z6 év december 31.
Felel6s: min8ségugyért felel6s rektorhelyettes

13.  Elfogadasat kbvetéen a MUl az MP-t kdzzéteszi az egyetemi honlapon az I1G
azonositéval rendelkez6 egyetemi polgarok szamara.
Hatarid6: vonatkozasi idészakot megel6z6 év december 31.
Felel6s: MUI

14. A programban taldlhato 6téves minéségcélokat és feladatokat a MUI a
Min&ségcélok tablazatban stratégiai célok és ESG pontok szerint besorolja,
valamint az egyes min8ségcélokat rogziti a projektek.elte.hu feltleten. Tovabbi,
minimum rogzitendd adatok: feladatok, részfeladatok, felelds, résztvevok,
hatarid6. A Min&ségcél tablazat utols6 oszlopa tartalmazza a cél
megvaldsulasanak értékelését.

Hataridd: vonatkozasi id8szak els6 éve januar 31
Felelés: MUI

15. Az MP és mindségcélok elfogadasat kdvetben a minbségiranyitasi eljaras
altal kijelolt hataridéket a MUI rogziti a szervezeti megosztott naptarban.
Hataridd: vonatkozasi iddszak els6 éve januar 31.

Felelés: MUI

16. A Mindségcélok tablazatban rogzitett egyetemre vonatkozé 5 éves ciklusra
kiadott célokat a karok és mas szervezeti egységek is megkapjak, a rajuk
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vonatkozé részeket a sajat céljaikkal egyltt, az egyetemivel azonos
formatumban Mindségcélként kiadjak.
Hataridd: vonatkozasi id8szak els6 éve marcius 31.

Felel6s: dékanok / érintett szervezeti egység vezetdje

17. A minGségiranyitasi eljaras altal kijeldlt hataridék rogzitése a szervezeti
megosztott naptarakban.
Hataridd: vonatkozasi id6szak elsé éve marcius 31.
FelelGs: érintett szervezeti egységek mindségugyi megbizottjai / munkatarsai

Az MP és a MinGségcél barmikor felUlvizsgalhaté az adott iddszak alatt és
modosithaté. A fellUlvizsgalatot a Szenatus, a kari tanacsok vagy a rektor
kezdeményezheti. Az MP-t ebben az esetben eggyel nagyobb verzioszammal kell
kiadni. A felllvizsgalat l1épései:

1. A Szenatus altal elfogadott Min&ségcélok megvaldsitasanak aktualis allapotat a
mindségcélok felel6sei minden alatdmaszté6 dokumentummal és
rendelkezésre all6 informacioval egyutt frissitik a projektek.elte.hu
rendszerben.

Hatarid6: felUlvizsgalatot megel6z6 6. hdnap vége
Felel8s: mindségcélok felelbsei

2. AMUI a mindségcélok aktudlis allapota és egyéb, a MP-t befolyasold
dokumentumok figyelembevételével el6késziti a modositott MP-t és
elektronikus uton megkuldi a karoknak és az egyéb érintett szervezeti
egységeknek.

Hataridd: feltlvizsgalatot megel6z6 5. hdnap vége
Felel8s: MUI

3. A karok és az egyéb érintett szervezeti egységek az MP modositasanak
véleményezését irasban eljuttatjak a MUI részére.
Hataridd: feltlvizsgalatot megel6z6 4. hdnap masodik hetének vége
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Felel8s: érintett szervezeti egységek mindségulgyi megbizottjai / munkatarsai

. AMUI véglegesiti a modositott MP-t és megkuldi az MFB részére.
Hataridd: feltlvizsgalatot megel6z6 4. hdnap vége
Felel8s: érintett szervezeti egységek mindségulgyi megbizottjai / munkatarsai

. Az MFB megvitatja, észrevételekkel latja el és elfogadja a modositott MP-t.
Hataridd: feltlvizsgalatot megel6z6 3. hdnap masodik hetének vége
Felelés: MUI

. AMUI beépiti az MFB tagok észrevételeit a modositott MP-be, elkésziti a KT-k
elé terjesztend§ valtozatot és tovabbitja az érintett szervezeti egységek felé.
Hataridd: feltlvizsgalatot megel6z6 3. hdnap vége

Felel6s: MUI

. A kari tanacsok, valamint a EKSZ Kényvtari Tanacs megyvitatja, véleményezi és
elfogadja a mdédositott MP-t.

Hataridd: felulvizsgalatot megel6z8 2. hdnap harmadik hetének vége

Felelés: MUI

. KT-k észrevételeit a MUI beépiti a mddositott MP-be, elkésziti a Szenatus elé
terjesztendé valtozatot, benyujtja a szenatusi elGterjesztést.

Hataridé: felUlvizsgalatot megel6z6 2. hdnap vége

Felel6s: MUI

. A Szenatus megyvitatja és dont a modositott MP-rél
Hataridd: felulvizsgalat kijelolt hatarideje
Felel6s: minGségugyért felelds rektorhelyettes

Elfogadasat kovetéen a MUl a modositott MP-t kbzzéteszi az egyetemi
honlapon az IIG azonositéval rendelkez6 egyetemi polgarok szdmara, a
hatalyat vesztett dokumentumot archivalja.
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Hatarid6: feltlvizsgalatot kovetd honap vége
Felel8s: MUI

11. A minGségcélok modositasaval kapcsolatos informaciokat a MUI rogziti a
projektek.elte.hu rendszerben.
Hataridd: feltlvizsgalatot kdveté honap vége
Felelés: MUI

12. A modositott MP és min8ségcélok elfogadasat kdvetéen a hataridbket a
MUI régziti a szervezeti megosztott naptarban.
Hataridd: feltlvizsgalatot kdveté honap vége
Felelés: MUI

13. A MinGségcélok tablazatban rogzitett modositott egyetemi célokat a karok
és mas szervezeti egységek is megkapjak, a rajuk vonatkozo részeket a sajat
céljaikkal egyutt, az egyetemivel azonos formatumban Min6ségcélként kiadjak.
Hataridd: feltlvizsgalatot kdveté hénap vége
Felel&s: dékanok / szervezeti egység vezetdje

6. Mellékletek: nincs



